附件3：       

2025届毕业生档案整理时间安排

	时间
	任务
	责任人

	5月31日前
	组织毕业生填写、完善相关档案材料
	班主任

	6月1日—5日
	对档案材料进行核对

（见档案材料核对表）
	班主任

	6月6日—10日
	各学院收缴、整理学生档案
	辅导员、班主任

	6月11日—25日
	学生档案的移交、复核、分类整理
	学生处及各学院负责毕业生档案的辅导员（具体移交时间另行通知）

	6月25日—30日
	学生档案邮寄
	学生处


